
 

Утвержден  

приказом ФГБУ «ВНИИР»  

от 01.04.2025 № 441 

 

Регламент оказания услуги ФГБУ «ВНИИР» 

«Согласование параметров изделий ЭКБ, уточняющихся в ходе выполнения ОКР по заказу Минпромторга России» 

 

 

Группа услуги: Сопровождение НИОКР  

Ответственное подразделение: Научно-исследовательский центр развития ЭКБ 

 

1. Исходная нормативная документация 

Нет. 

 

2. Перечень дополнительной информации от заявителя, необходимой для предоставления услуги  

Заявителем указывается: 

2.1. Шифр ОКР. 

2.2. Наименование текущего этапа выполнения ОКР (в соответствии с контрактом). 

2.3. Имеются письма от предприятий-потребителей.  

2.4. Имеются изменения требований ТЗ, не предусмотренных условиями Государственного контракта. 
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3. Перечень документов для осуществления услуги, подаваемый с заявкой 

№  

п/п 

Вид и наименование документа Оригинальность Обязательность наличия Необходимость 

сканирования 

документа, 

представленного  

на бумажном 

носителе 

Необходимость 

предоставления 

электронного 

документа в 

редактируемой 

версии 

в случае 

единственной 

организации-

потребителя 

 

в случае 

нескольких 

организаций-

потребителей 

 

1.  Протокол о согласовании параметров изделий, 

разрабатываемых в ходе ОКР (СЧ ОКР) (Форма 1) 

только оригинал 
обязательно 

- обязательно 

сканировать 

Word 

2.  Протокол о согласовании параметров изделий, 

разрабатываемых в ходе ОКР (СЧ ОКР) (Форма 2) 

только оригинал - обязательно обязательно 

сканировать 

Word 

3.  Протокол о согласовании параметров изделий, 

разрабатываемых в ходе ОКР (СЧ ОКР) (Форма 3) 

только оригинал - обязательно обязательно 

сканировать 

Word 

4.  Письма от предприятий-потребителей оригиналы  

или копии 

обязательно 

(при выборе условия п. 2.3) 

обязательно 

сканировать 

не требуется 

5.  Техническое обоснование подготовленное и 

подписанное главным конструктором ОКР 

только оригинал обязательно 

(при выборе условия п. 2.4)  

обязательно 

сканировать 

не требуется 

 

4. Регламентные действия при исполнении услуги 

№ 

п/п  

Действие Максимальный 

срок 

исполнения 

(р.д.)  

Исполнитель 

 

Условие, 

определяющее 

дальнейшую 

работу 

Номер 

следующего 

действия 

Уведомление на 

e-mail 

Документы, оформленные 

при исполнении действия 

(номер формы документа) 

1. Рассмотрение заявки и 

назначение 

ответственного 

исполнителя 

 

1 Директор НИЦ 

развития ЭКБ,  

начальник 

тематического 

отдела 

- 2 нет - 
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№ 

п/п  

Действие Максимальный 

срок 

исполнения 

(р.д.)  

Исполнитель 

 

Условие, 

определяющее 

дальнейшую 

работу 

Номер 

следующего 

действия 

Уведомление на 

e-mail 

Документы, оформленные 

при исполнении действия 

(номер формы документа) 

2. Проведение 

технической 

экспертизы 

представленного 

комплекта документов 

5 Ответственный 

сотрудник 

тематического 

отдела 

 

Положительно услуга успешно 

завершена 

да, с приложением 

скан-копий №1, 2 

1. Уведомление об исполнении 

услуги. 

2. Согласованный протокол 

Есть замечания досылка 

документов  

да, с приложением 

скан-копии  

Исходящее письмо о 

направлении замечаний 

Отказ в 

оказании услуги 

отказ в 

оказании услуги 

да, с приложением 

скан-копии  

Исходящее письмо об отказе в 

оказании услуги 
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Приложение  

к Регламенту оказания услуги, 

утвержденному приказом  

ФГБУ «ВНИИР» от 01.04.2025 № 441 

 

Формы документов 

 

Форма 1 (В случае единственной организации-потребителя) 

 

 

СОГЛАСОВАНО СОГЛАСОВАНО 
 

УТВЕРЖДАЮ 

Заместитель директора 

ФГБУ «ВНИИР» 

Организация-

потребитель 

Руководитель 

организация-

исполнитель 

________ И. О. Фамилия 

« ___ » ________ 2019 г. 

________ И. О. Фамилия 

« ___ » ________ 2019 г. 

________ И. О. Фамилия 

« ___ » ________ 2019 г. 
 

Протокол № ХХХ 

о согласовании параметров изделий, разрабатываемых в ходе  

ОКР (СЧ ОКР) «Название работы», шифр «ХХХ» 

 

ФГБУ «ВНИИР» настоящим протоколом согласовывает подготовленные в 

соответствии с ТЗ и контрактом № ХХХ от дата 

на проведение ОКР (СЧ ОКР) «Название работы», шифр «ХХХ»: 

- значения параметров условия (пункт ТЗ); 

- тип корпуса (пункт ТЗ); 

- и т.п. в соответствии с ТЗ. 

 

 

 

 

 

ФГБУ «ВНИИР» 

Начальник отдела 

Главный конструктор 

ОКР (СЧ ОКР) «шифр работы» 

______________ И. О. Фамилия 

« ___ » ______________ 2019 г. 

______________ И. О. Фамилия 

« ___ » ______________ 2019 г. 
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Форма 2 (В случае нескольких организаций-потребителей) 

 

СОГЛАСОВАНО СОГЛАСОВАНО 
 

УТВЕРЖДАЮ 

Заместитель директора 

ФГБУ «ВНИИР» 

Организация-

потребитель 

Руководитель 

организация-

исполнитель 

________ И. О. Фамилия 

« ___ » ________ 2019 г. 

________ И. О. Фамилия 

« ___ » ________ 2019 г. 

________ И. О. Фамилия 

« ___ » ________ 2019 г. 
 

Протокол № ХХХ 

о согласовании параметров изделий, разрабатываемых в ходе  

ОКР (СЧ ОКР) «Название работы», шифр «ХХХ» 

 

ФГБУ «ВНИИР» настоящим протоколом согласовывает подготовленные в 

соответствии с ТЗ и контрактом № ХХХ от дата 

на проведение ОКР (СЧ ОКР) «Название работы», шифр «ХХХ»: 

- значения параметров условия (пункт ТЗ); 

- тип корпуса (пункт ТЗ); 

- и т.п. в соответствии с ТЗ. 

 

Приложение:  

1. Согласуемые параметры изделий, разрабатываемых в ходе 

ОКР (СЧ ОКР) «Название работы», на __ л. в 1 экз. 

2. Копии протоколов согласования с заинтересованными организациями-

потребителями: (далее указываются документы от каждой заинтересованной 

организации-потребителя) 

 – номер протокола от дата с заинтересованная организация-потребитель на 

7 л. в 1 экз.; 

– номер протокола от дата с заинтересованная организация-потребитель на 7 

л. в 1 экз.; 

 – номер протокола от дата с заинтересованная организация-потребитель на 

7 л. в 1 экз. 

 

ФГБУ «ВНИИР» 

Начальник отдела 

Главный конструктор 

ОКР (СЧ ОКР) «шифр работы» 

______________ И. О. Фамилия 

« ___ » ______________ 2019 г. 

______________ И. О. Фамилия 

« ___ » ______________ 2019 г. 
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Форма 3 (Приложение к Форме 2) 

 

СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДАЮ 

Организация-потребитель Организация-исполнитель 

 

______________ И. О. Фамилия 

« ___ » ______________ 2019 г. 

______________ И. О. Фамилия 

« ___ » ______________ 2019 г. 

 

Протокол № ХХХ 

о согласовании параметров изделий, разрабатываемых в ходе 

 ОКР «ХХХ», шифр «ХХХ» 

Настоящим протоколом согласовываются параметры подготовленные 

в соответствии с ТЗ и контрактом № ХХХ от дата г. на проведение 

ОКР «ХХХ», шифр «ХХХ»: 

- тип корпуса и конструкция изделий (пункт ТЗ); 

- значение массы (пункт ТЗ); 

- состав и количество изделий в литерном ряду, нормы на параметры для каждой из литер 

ряда (пункт ТЗ); 

- ……… 

Приложение: согласуемые параметры изделий, разрабатываемых в ходе 

ОКР «ХХХХХ», на__л. В 1 экз. (Подписаное указанными ниже лицами) 

 

  

Организация-потребитель Организация-исполнитель 

 

______________ И. О. Фамилия 

« ___ » ______________ 2019 г. 

______________ И. О. Фамилия 

« ___ » ______________ 2019 г. 

 

 

 


